INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de julio de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cuftural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo ¢l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividacdes siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA Cut: 1995-93604-0101

Ndmero de contrato: DGPCYN 029-827-2022 Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Ndamero de Factura: DTE: 844186652 Serie: 4655B25D

Honerarios Mensuales: Q. 7,000.00 Pericdo del Informe; JULIO 2022

Monto Total del Contrato Q. 21,000.00 Piazo dei Contrato:  01/07/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta spcpyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccion General del
Patrimonic Cultural v Natural del Ministeric de Cultura v Deportes, de este Ministerio, con
dedicacién vy diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas iimitativas, sino
enunciativas (Segin dausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordencde de Actividades:

@ Brindé apovo en la supervision v control de que las normas v procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de
organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional,
Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcidn docurmental y conservacién sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.
0 Apoyé en la supervision del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documentales de
acuerdo a las metas establecidas del drea.

d) Apoyé en reuniones técnicas o los que se me convocd.

b)

e) Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitares de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental.
f)  Apoyéen el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacion.

g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.

Brindé apoyo en la eluboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histrico de la Policia
Nacional.

D Brindé apoyo en aras de que la conservacion o largo plazo de los diferentes fondos documerttales vaya encaminada o los
! estdndares de conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacion del Ministerio de Cuttura y Deportes.

h)

i Apoyé en &l proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y accese a la informacidn en las instalaciones del Archivo General de Centro América,

k) cuando sea requerido por ef jefe inmediato.

)] Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar
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